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1. INTRODUCCIÓN

1.1. Propósito

El presente documento dará una visión específica del funcionamiento
del módulo registro de predios.

Objetivo:

- Orientar al usuario para el correcto uso del módulo de predios.

1.2. Alcance

Este documento aplica a la cobertura de los servicios que brinda el
Sistema de Información para Gestión Tributaria (Sistema) para la
inscripción de predios.
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1.3. Diagrama de Procesos

1.3.1. Registro de Predio Urbano
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1.3.2. Registro de Predio Rústico
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1.3.3. Descargo de Predio
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1.4. Generalidades

La presente información que contiene este documento está sujeta
a proporcionar vistas generales y específicas.

1.4.1. Login

El usuario debe identificarse para poder acceder al sistema
ingresando su usuario y contraseña. (Ver. Fig. 1)

Fig. 1: Login

La siguiente pantalla se presenta al no ingresar los datos correctos
para el acceso al sistema, (Ver. Fig. 2)

Fig. 2: Login Failed

1.4.2. Pantalla Principal

A continuación se muestra la pantalla principal del sistema,
dentro del cual se encuentran diversas opciones como: (Ver.
Fig. 3)

- Tributación.
- Fiscalización.
- Papeletas.
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- Procesos Contenciosos y no Contenciosos
- Caja
- Administración de Tablas y Parámetros
- Control y cobranza.
- Consultas y Reportes
- Cobranza Coactiva

Fig. 3: Pantalla Principal del Sistema

2. FUNCIONALIDAD DEL SISTEMA

- Buscar al contribuyente en el Módulo de TRIBUTACIÓN (Ver. Fig. 4) mediante
alguno de los filtros que se le presenta:
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Fig. 4: Ingreso a Información de Tributos por Contribuyente

- Puede combinar o escoger un filtro específico (Ver Fig. 5):

▪ Código Actual del Contribuyente
▪ Documento de Identidad
▪ Apellidos
▪ Apellido y Nombres
▪ Razon Social
▪ Código Anterior del Contribuyente
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Fig. 5: Filtros para la búsqueda de los Contribuyentes

- Para el caso de los Apellidos, Apellido y Nombres y Razón Social puede agregar
un comodin % para una búsqueda más general. (Ver Fig. 6)

Fig. 6: Uso del Comodín para búsqueda de los Contribuyentes

- Seleccionar el ícono Detalle de Persona1 del formulario Búsqueda de
Personas para visualizar el detalle general del contribuyente. (Ver. Fig 7)

1 Véase en el Manual de persona el procedimiento Registrar Nuevo Contribuyente el cual, es requisito
para registrar el vehículo de un contribuyente.
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Fig. 7: Búsqueda de Personas

- Muestra las opciones disponibles para el contribuyente. (Ver. Fig. 8)

Fig. 8: Opciones del Contribuyente

- En las opciones de Declaración Jurada Predial seleccionar la opción Declaración
Jurada, muestra el formulario Búsqueda de Predios. (Ver. Fig. 9)
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Fig. 9: Lista de Predios

2.1. Búsqueda de Predio

- En esta pantalla se realiza la búsqueda de predios que tiene registrado
el contribuyente, en la parte superior se muestran los criterios de
búsqueda lleno con los datos del contribuyente. Además de mostrar los
predios del contribuyente, tenemos la opción Registro de declaración
jurada. (Ver. Fig.9)

- Para realizar la inscripción de un predio seleccionar el ícono
Registro de Declaración Jurada. (Ver. Fig. 10)

Fig. 10: Registro de una Nueva Declaración Jurada

- Muestra la siguiente pantalla, donde se realiza la búsqueda general de
predios registrados en el sistema. (Ver. Fig. 11)
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Fig. 11: Búsqueda General de Predios

- Para registrar un predio nuevo, seleccionar el ícono
Primera Inscripción. (Ver. Fig. 12)

Fig. 12: Registro Predio

- Para registrar un predio nuevo por Primera Inscripción por

Fiscalización (Aceptado/Cerrado), seleccionar el ícono
Primera Inscripción por Fiscalización (Aceptado/Cerrado).
(Ver. Fig. 13)
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Fig. 13: Registro Predio

- En caso se realice la Inscripción de un Predio, ingresar los
criterios de búsqueda y seleccionar la opción “Buscar”,
seleccionar la opción Inscripción para realizar la actualización
por Inscripción del predio. (Ver. Fig. 14)

Fig. 14: Búsqueda de Predios

2.2. Primera Inscripción- Predio Urbano

- Muestra la pantalla Registro de Predio. (Ver. Fig. 15)

- A continuación se detalla cada sección para el registro adecuado del
Predio Urbano.
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Fig. 15: Primera Inscripción de Predio Urbano

2.2.1. Sección 1: Datos del predio

- En esta sección se ingresan los datos del predio urbano.
(Ver. Fig. 16)

- En tipo de predio, seleccionar la opción Predio Urbano.

Fig. 16: Datos del Predio

- Si se selecciona en condición de propiedad: Condómino
Simple; se habilita el campo Porc. Propiedad para
ingresar el porcentaje que tiene el contribuyente del
predio. (Ver. Fig. 17)
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Fig. 17: Datos del Predio

2.2.2. Sección 2: Características del predio urbano

- Por defecto se muestra la siguiente pantalla. (Ver. Fig.
18)

- Si se selecciona la opción Predio independiente y se
habilitarán los siguientes campos: área de terreno
(m2/has), frente en (mts).

Fig. 18: Características del Predio Urbano – Predio Independiente

- Si se selecciona la opción Predio en Edificio se
habilitarán los siguientes campos: área de terreno
común, frente. (Ver. Fig. 19)

Fig. 19: Características del Predio Urbano - Predio en edificio

- Si se selecciona la opción Predio en Quinta, Solar,
callejón se habilitarán los siguientes campos: área de
terreno en (m2/has), frente en m, área de terreno común
en m2, ancho de la vía de acceso al predio en m,
distancia que existe entre la vía pública (acceso) al
predio, el porcentaje de participación que tuviera el
predio respecto al área común. (Ver. Fig. 20)

Fig. 20: Características del Predio Urbano- Predio en Quinta, Solar, Callejón
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- Si se selecciona la opción Edificio se habilitarán los
siguientes campos: ubicación predio, área de terreno en
(m2/has), frente en m. (Ver. Fig. 21)

Fig. 21: Características del Predio Urbano – Predio Interior

- Si se selecciona la opción Terreno sin Construir, se
inhabilitarán las secciones Datos de Construcción. En la
sección Características del predio se habilitarán los
siguientes campos: Área terreno en (m2/has), Área de
Terreno común en m2 y Frente en m. (Ver. Fig. 22)

Fig. 22: Primera Inscripción de Predio Urbano – Terreno Sin Construir

2.2.3. Sección 3: Dirección del predio

- En esta sección se registra la dirección del predio, para ello

seleccionar el icono (Ver. Fig. 23)

Fig. 23: Dirección del predio
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- Se mostrará la pantalla Ubicación de Predio. (Ver. Fig. 24)

Fig. 24: Ubicación del Predio

- Para realizar la búsqueda de vías seleccionar la opción “Buscar
Vía”, se mostrará la pantalla Buscar Vía. (Ver. Fig. 25).

Fig. 25: Buscar Vía

- Seleccionar el tipo de vía y el nombre de la vía, adicionalmente
puede ingresar una descripción de la dirección para la búsqueda;
para visualizar el resultado de la búsqueda seleccionar la opción
“Buscar”, seleccionar la opción que se busca con el icono .
(Ver. Fig. 26)
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Fig. 26: Búsqueda de Dirección

- Al seleccionar un registro del resultado, se visualizan los datos en el
formulario principal de Ubicación de Predio, automáticamente se
genera el código Catastral del predio. (Ver. Fig. 27).

Fig. 27: Ubicación de Predio

- Completar los datos de la dirección teniendo en cuenta que el
número ingresado debe coincidir con la cuadra y el lado de la vía
seleccionada anteriormente, caso contrario muestra los siguientes
mensajes de errores respectivamente. (Ver. Fig. 28 y 29)
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Fig. 28: Mensaje de Alerta

Nota:

Si el lado de la cuadra es 1-DER: El número de la cuadra debe
terminar en número par.

Si el lado de la cuadra es 2-IZQ: El número de la cuadra debe
terminar en número impar.

Fig. 29: Mensaje de Alerta

- Si se ingresa la dirección de un predio ya registrado, se muestra un
mensaje de error indicando la fecha de inscripción y la dirección del
predio.

- Al seleccionar la opción “Grabar” los datos se muestran en el
formulario Primera Inscripción del predio. (Ver. Fig. 30)

- Al lado de DIRECCION DEL PREDIO, se muestra el ID de la
Ubicación.

Fig. 30: Dirección del Predio

2.2.4. Sección 4: Condición especial y Situación del predio

- En esta sección se selecciona la condición especial y la situación
del predio: Habitable/No habitable. (Ver. Fig. 33)
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Fig. 31: Condición Especial y Situación del Predio

2.2.5. Sección 5: Datos de construcción

- Para registrar los datos de la construcción del predio, seleccionar la
opción “Nueva Construcción”, se visualizará la pantalla Datos de
la Construcción. (Ver. Fig. 32)

Fig. 32: Datos de Construcción

- Ingresar los datos correspondientes a la construcción de acuerdo al
tipo de nivel seleccionado. (Ver. Fig. 33)

Fig. 33: Datos de la Construcción
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- El campo Año de Actualización permite registrar para el año de la
DDJJ que se está procesando, las actualizaciones que se pudieron
tener de los datos de construcción. (Ver. Fig. 34)

Fig. 34: Datos de Construcción

- Al seleccionar la opción “Guardar” se muestra el registro de la
construcción en el formulario principal. (Ver. Fig. 35)

Fig. 35: Datos de Construcción

(*) Repetir los pasos anteriores para ingresar nuevas
construcciones al predio.

- Para actualizar los datos de la construcción, seleccionar el ícono de

actualización.
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- Para eliminar los datos de la construcción ingresada, seleccionar el

ícono.

2.2.6. Sección 6: Otras instalaciones

- Para registrar otras instalaciones que presente el predio seleccionar
la opción “Nueva Instalación” (Ver. Fig. 36)

Fig. 36: Otras instalaciones

- Se visualizará la pantalla Otras Instalaciones (Ver. Fig. 37)

- Seleccionar la Categoría Obra e ingresar los datos
correspondientes respecto la Categoría de Obra seleccionado.

Fig. 37: Otras Instalaciones

- Si se selecciona la opción “Salir” los datos ingresados no se
muestran en la pantalla principal.

- Para guardar el registro seleccionar la opción “Grabar”, los datos
se muestran en la pantalla principal. (Ver. Fig. 38)
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Fig. 38: Otras Instalaciones

(*) Repetir los pasos anteriores para ingresar nuevas instalaciones
al predio.

- Para actualizar la instalación agregada, seleccionar el ícono.

- Para eliminar la instalación agregada, seleccionar el ícono.

2.2.7. Sección 7: Otros frentes

- Para agregar el frente del predio seleccionar la opción “Nuevo
Frentes”, se visualizará la pantalla Otros Frentes. (Ver. Fig. 39).

Fig. 39: Otros Frentes

- Para realizar la búsqueda de las vías, seleccionar la opción
“Buscar”, se visualizará el formulario Buscar Vía. (Ver Fig. 40).

Fig. 40: Otros Frentes

- Seleccionar el tipo de vía y la vía, adicionalmente se puede ingresar
descripción para una búsqueda más específica, para visualizar el
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resultado de la búsqueda seleccionar la opción “Buscar”. (Ver. Fig.
41).

Fig. 41: Buscar Vía

- Al seleccionar un registro del resultado , se visualizan los datos
en el formulario Otros Frentes. (Ver. Fig. 42)

Fig. 42: Otros Frentes

- Si se selecciona la opción “Salir” los datos ingresados no se
muestran en la pantalla principal.
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- Completar los datos de Otros Frentes y seleccionar la opción
“Grabar”, los datos se visualizan en la pantalla principal. (Ver. Fig.
43)

Fig. 43: Otros Frentes

(*) Repetir los pasos anteriores para ingresar nuevos frentes al
predio. (Ver. Fig. 44)

Fig. 44: Lista de Otros Frentes

- Para eliminar el frente ingresado, seleccionar el ícono.

2.2.8. Sección 8: Usos del predio

- Para registrar el uso asignado a las construcciones registradas de
acuerdo al tipo de nivel registrado, seleccionar la opción “Nuevo
Uso”. (Ver. Fig. 45)

Fig. 45: Usos del Predio

- Se muestra la pantalla Usos del Predio por Nivel, seleccionar el uso
del predio e ingresar los campos Area Asigna, Mes Inicio y Mes Fin.
(Ver. Fig. 46)

- Por defecto se muestra seleccionado en el mes inicio Enero y en el
mes fin Diciembre.

- Seleccionar la opción Sel. para confirmar los datos del piso
registrado.
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Fig. 46: Usos del Predio por Nivel

- El campo Referencia guarda alguna descripción para el uso del
área que se está registrando.

- Si se seleccionó en ubicación del predio a Terreno sin construir, al
seleccionar la opción “Nuevo Uso”, se muestra el siguiente
formulario Usos del Predio, donde se selecciona el uso del predio y
se ingresan los campos Área en m2, Mes Inicio y Mes Fin. (Ver. Fig.
47)

- El campo Periodo por defecto muestra el año de la DDJJ y sin
opción a modificar.

Fig. 47: Usos del Predio

Nota: No se podrá generar la declaración jurada mientras no se
registre el uso para la totalidad del terreno.

- Si se selecciona la opción “Salir” los datos ingresados no se
muestran en la pantalla principal.

- Para guardar el registro seleccionar la opción “Guardar”, los datos
se muestran en la pantalla principal. (Ver. Fig. 48)
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Fig. 48: Usos del Predio

- Para actualizar el uso del predio, seleccionar el ícono.

- Para eliminar el uso de predio, seleccionar el ícono.

2.2.9. Sección 9: Documentos anexos
- En esta sección se adjuntan los documentos anexos que sustenten

la propiedad del predio.

- Seleccionar la opción “Nuevo Anexo”, se visualizará la pantalla
Documentos Anexos. (Ver. Fig. 49).

Fig. 49: Documentos Anexos

- Ingresar los datos solicitados y seleccionar la opción la opción
“Adjuntar”, para anexar un nuevo documento a la declaración
jurada. (Ver. Fig. 50)

Fig. 50: Documentos Anexos

- Si se selecciona la opción “Salir” los datos ingresados no se
muestran en la pantalla principal.
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- Al seleccionar la opción “Guardar”, se muestra el formulario
principal con el registro del documento. (Ver. Fig. 51).

Fig. 51: Documentos Anexos

- Para eliminar el documento anexo, seleccionar el ícono.

2.2.10. Sección 10: Datos del Transferente

- En esta sección se registra la notaría y el transferente. (Ver. Fig. 52)

Fig. 52: Datos del Transferente

- Para seleccionar a la persona o empresa que es propietario del
predio y quién realizó la venta al contribuyente seleccionar la opción

“Buscar” . (Ver. Fig. 53)

- Muestra la pantalla Buscar Persona.

- Seleccionar e ingresar algún criterio de búsqueda y seleccionar la
opción “Buscar”. (Ver. Fig. 53)
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Fig. 53: Buscar Persona

- Al seleccionar un registro del resultado , los datos se visualizan
en la sección “Datos del Transferente” del formulario principal. (Ver.
Fig. 54)

Fig. 54: Datos del Transferente

- Si el transferente no está registrado en el sistema, seleccionar la

opción “Nuevo” .

- Muestra el formulario Agregar Persona. (Ver. Fig.55)
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Fig. 55: Agregar Persona

- Al seleccionar como tipo de Contribuyente Persona Natural o
Sociedad Conyugal se muestra el formulario con los campos
correspondientes habilitados en la Sección Datos del
Contribuyente. (Ver. Fig.56)

Fig. 56: Agregar Persona
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- Al seleccionar Sucesión Indivisa como Subtipo de Contribuyente, se
habilitan los campos Partida y Fecha de defunción. (Ver. Fig. 57).

Fig. 57: Agregar Persona

- Al seleccionar como tipo de Contribuyente Persona Jurídica o
Patrimonio Autónomo se muestra el formulario con los campos
correspondientes habilitados en la Sección Datos del
Contribuyente. (Ver. Fig. 58).

Fig. 58: Agregar Persona
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- En caso se ingrese un tipo y número de documento ya registrado
en el Sistema, se mostrará un mensaje indicando el código y
nombre completo del contribuyente.

- Para registrar la dirección del contribuyente seleccionamos
“Nuevo”, se visualizará el siguiente formulario, donde debemos

seleccionar la opción “Buscar” (Ver. Fig. 59).

Fig. 59: Registro Domicilio(s)

- Seleccionar el tipo de vía y vía, adicionalmente se puede ingresar el
nombre de la vía para una búsqueda más específica, para
visualizar el resultado de la búsqueda seleccionar la opción
“Buscar”. (Ver. Fig. 60).

Fig. 60: Buscar Vía

40 MANUAL DE USUARIO - MÓDULO PREDIAL



Sistema de Recaudación Tributaria Municipal - Perú | srtm.peru@gmail.com

- Al seleccionar un registro del resultado , se visualizan los datos
en el formulario principal de Registro Domicilio(s). (Ver. Fig. 61).

Fig. 61: Registro Domicilio(s)

- Para guardar el registro seleccionar la opción “Grabar”, los datos
se muestran en la pantalla Agregar Persona (Ver. Fig. 62).

Nota: Sólo se podrá registrar una sola dirección fiscal por
contribuyente.

Fig. 62: Agregar Persona
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- Para guardar los datos del contribuyente, seleccionar la opción
“Guardar” del formulario Agregar Persona.

- Los datos del transferente se visualizan en el formulario principal.
(Ver. Fig. 63).

Fig. 63: Datos del Transferente

- Para eliminar el transferente, seleccionar el icono .

- Ingresados correctamente los datos del predio en las diferentes
secciones del formulario seleccionar la opción “Guardar”, para
grabar los datos del predio. (Ver. Fig. 64).
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Fig. 64: Primera Inscripción de Predio Urbano

(*) Todos los campos son obligatorios de ingresar, excepto las
secciones Otras Instalaciones, Otros Frentes y Documentos
Anexos.

- Si los datos no han sido ingresados correctamente se mostrará un
mensaje de error con los campos incorrectos o faltantes de
ingresar, caso contrario guarda el registro.

- Al seleccionar la opción “Guardar” en el formulario principal se
habilitan las opciones Generar DJ (Ver. Fig. 65)

Fig. 65: Generar Declaración Jurada

- Al seleccionar la opción “Generar DJ”, muestra un mensaje de
confirmación indicando el número de declaración jurada generada.
(Ver. Fig. 66).
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Fig. 66: Mensaje de Confirmación

- Al seleccionar la opción “Aceptar”, se mostrará el formulario
Búsqueda de Predios, en la grilla se muestra el predio agregado
(Registrado) (Ver. Fig. 67)

- Cuando ingresamos los datos en las diferentes secciones del predio
y seleccionamos “Salir” los predios estarán en estado Pendiente.

Fig. 67: Búsqueda de Predios

2.3. Primera Inscripción- Predio Rústico

- El registro de una nueva declaración de predio rústico es similar al
registro de nueva declaración de predio urbano, sólo varía en 3
secciones las cuales son: Datos del Predio, Características del Predio
Rústico, Dirección del predio.
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- Para completar las secciones Condición Especial, Datos de
Construcción, Otras Instalaciones, Usos del predio, Otros Frentes,
Documentos Anexos y Datos del Transferente, ver las secciones en
la primera inscripción de predio urbano. (Ver. Fig. 68)

Fig. 68: Primera Inscripción de Predio Rústico

2.3.1. Sección 1: Datos del predio

- En esta sección se ingresan los datos del predio rústico.
(Ver. Fig. 69)

- En el campo tipo de predio, seleccionar la opción Predio
Rústico.

Fig. 69: Datos del Predio

- Si se selecciona en condición de propiedad: Condómino
Simple; se habilita el campo Porcentaje Propiedad,
ingresar el porcentaje que tiene el contribuyente del
predio. (Ver. Fig70)
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Fig. 70: Datos de Predio

2.3.2. Sección 2: Características del Predio

- En esta sección se registra las características del predio
rústico.

- Al seleccionar el tipo de predio Rústico de la sección
“Datos del Predio”, se muestran por defecto los
siguientes campos: Área terreno (Has), Tipo Tierra
Rústico, Uso predio Rústico y Área Terreno común (Has).
(Ver. Fig. 71)

Fig. 71: Características del Predio Rústico

- Si se selecciona una de las opciones del campo Tipo
Tierra Rústico se habilitan los siguientes campos: (Ver.
Fig. 72).

- Seleccionar el rango de altitud, categoría, uso de predio
rústico y secano; correspondientes al tipo de tierra rústico
seleccionado.

Fig. 72: Características del Predio Rústico

- Si en el campo Tipo Tierra Rustico se selecciona de la
lista desplegable: Tierras eriazas, se habilitan los
siguientes campos: (Ver. Fig. 73).

46 MANUAL DE USUARIO - MÓDULO PREDIAL



Sistema de Recaudación Tributaria Municipal - Perú | srtm.peru@gmail.com

Fig. 73: Características del Predio Rústico

NOTA: Todos los campos son obligatorios para su registro.

2.3.3. Sección 3: Dirección del predio

- Para registrar los datos de la dirección del predio rústico,

seleccionar el icono , se visualizará la pantalla
Ubicación de Predio. (Ver. Fig. 74)

Fig. 74: Dirección del Predio

- Ingresar los datos correspondientes a la dirección del
predio. (Ver. Fig. 75)

Fig. 75: Ubicación de Predio
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- Al seleccionar la opción “Grabar”, los datos se muestran
en el formulario principal. (Ver. Fig. 76).

Fig. 76: Dirección del Predio

- Ingresados correctamente los datos del predio en las
diferentes secciones del formulario seleccionar la opción
“Guardar”, para grabar los datos del predio. (Ver. Fig.
77).

Fig. 77: Primer Inscripción del Predio Rústico

- Si los datos no han sido ingresados correctamente se mostrará un
mensaje de error con los campos incorrectos o faltantes de
ingresar, caso contrario guarda el registro.
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- Al seleccionar la opción “Guardar” en el formulario principal se
habilitan las opciones Generar DJ (Ver. Fig. 78)

Fig. 78: Generar Declaración Jurada

- Al seleccionar la opción “Generar DJ”, muestra un mensaje de
confirmación indicando el número de declaración jurada generada.
(Ver. Fig. 79).

Fig. 79: Mensaje de Confirmación

- Al seleccionar la opción “Aceptar”, se mostrará el formulario
Búsqueda de Predios, en la grilla se muestra el predio agregado
(Registrado) (Ver. Fig. 80)

- Cuando ingresamos los datos en las diferentes secciones del predio
y seleccionamos “Salir” los predios estarán en estado Pendiente.

Fig. 80: Búsqueda de Predios
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2.4. Inscripción de Predio

- En la pantalla Registro de Predios, se podrá buscar a todos los predios
registrados en el sistema, ingresar algún criterio de búsqueda y
seleccionar la opción “Buscar”. (Ver. Fig. 81).

Fig. 81: Búsqueda de Predios

- Si la búsqueda es exitosa los predios se mostrarán en una grilla en la
parte inferior, caso contrario muestra el mensaje: “No existen datos”.
(Ver. Fig. 82).

50 MANUAL DE USUARIO - MÓDULO PREDIAL



Sistema de Recaudación Tributaria Municipal - Perú | srtm.peru@gmail.com

Fig. 82: Búsqueda de Predios

-

- Para registrar un predio ya existente, seleccionar el ícono
“Inscripción a partir de Esta Declaración”. (Ver. Fig. 82).

- Muestra la siguiente pantalla con los datos registrados del predio en su
primera inscripción. (Ver. Fig. 83)

- Si el tipo de predio es urbano actualizar los datos de acuerdo a las
secciones del predio urbano. Ver 2.2 Primera Inscripción – Predio
Urbano.

- Si el tipo de predio es rústico actualizar los datos de acuerdo a las
secciones del predio rústico. Ver 2.2 Primera Inscripción – Predio
Urbano.

- Actualizados los datos seleccionar la opción “Guardar”.
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Fig. 83: Inscripción del Predio

- Ingresados correctamente los datos del predio en las diferentes
secciones del formulario seleccionar la opción “Guardar”, para grabar
los datos del predio.

- Si los datos no han sido ingresados correctamente se mostrará un
mensaje de error con los campos incorrectos o faltantes de ingresar,
caso contrario guarda el registro.

Fig. 84: Generar Declaración Jurada

- Al seleccionar la opción “Generar DJ” (Ver. Fig. 84), muestra un
mensaje de confirmación indicando el número de declaración jurada
generada. (Ver. Fig. 85).
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Fig. 85: Mensaje de Confirmación

- Al seleccionar la opción “Aceptar”, retorna al formulario Búsqueda
de Predios, en la grilla se muestra el predio inscrito. (Ver. Fig. 86)

- Para visualizar el detalle del predio, seleccionar el ícono Ver
detalle.

Fig. 86: Búsqueda de Predio

- Muestra la siguiente pantalla, donde se visualiza las opciones
disponibles para el predio. (Ver. Fig. 87)

Fig. 87: Lista de Declaraciones Juradas para el Predio
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2.5. Primera Inscripción por Fiscalización (Aceptado/Cerrado)

- Para realizar la primera inscripción del predio por fiscalización

seleccionar el ícono . (Ver. Fig. 88)

Fig. 88: Búsqueda de Predios

- Muestra la siguiente pantalla, donde se ingresará los datos respectivos
del predio. (Ver. Fig. 89)

Primera Inscripción por Fiscalización Predio Urbano: Para

registrar los datos del predio a fiscalizar ver 2.2.

Primera Inscripción por Fiscalización Predio Rústico: Para

registrar los datos del predio a fiscalizar ver 2.3.
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Fig. 89: Primera inscripción por Fiscalización (aceptado/cerrado)

- Ingresados correctamente los datos del predio en las diferentes
secciones del formulario seleccionar la opción “Guardar”, para grabar
los datos del predio.

- Si los datos no han sido ingresados correctamente se mostrará un
mensaje de error con los campos incorrectos o faltantes de ingresar,
caso contrario guarda el registro.

Fig. 90: Generar Declaración Jurada

- Al seleccionar la opción “Generar DJ” (Ver. Fig. 90), muestra un
mensaje de confirmación indicando el número de declaración jurada
generada. (Ver. Fig. 91).
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Fig. 91: Mensaje de Confirmación

2.6. Actualizar Predio

- En esta pantalla se muestran los predios declarados por el
contribuyente. (Ver. Fig. 92)

Fig. 92: Búsqueda de Predios

- Seleccionar el ícono Ver detalle.

- Muestra la siguiente pantalla, se visualiza las opciones que tiene el
predio. (Ver. Fig. 93)

56 MANUAL DE USUARIO - MÓDULO PREDIAL



Sistema de Recaudación Tributaria Municipal - Perú | srtm.peru@gmail.com

Fig. 93: Lista de Declaraciones Juradas para el Predio

- Seleccionar el ícono Actualización.

- Nos mostrará un mensaje de actualización, clic en “Procesar”. (Ver. Fig.
94)

Fig. 94: Mensaje de confirmación

- Se muestra la siguiente pantalla con los datos del predio, datos
registrados en su primera inscripción, actualizar los datos de las
secciones. (Ver. Fig. 95)
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Fig. 95: Actualización de Predio

- Seleccionar la opción “Guardar” para grabar los datos actualizados.
(Ver. Fig. 96)

Fig. 96: Generar Declaración Jurada

- Al seleccionar la opción “Generar DJ”, muestra un mensaje de
confirmación indicando el número de declaración jurada generada. (Ver.
Fig. 97).
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Fig. 97: Mensaje de Confirmación

-

- Al seleccionar la opción “Aceptar” retorna al formulario Búsqueda de
Predios, en la grilla se muestra el predio, en el campo Motivo
declaración: Actualización. (Ver. Fig. 98)

Fig. 98: Búsqueda de Predios

Actualización – Pendiente de Descargo

- Al no seleccionar la opción “Generar DJ”, el registro se guardará con
estado Pendiente. Para actualizar el predio a estado Registrado,

seleccionar el ícono Ver detalle. (Ver. Fig. 99)
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Fig. 99: Búsqueda de Predios

- Muestra la siguiente pantalla, se visualiza el detalle del predio, para

actualizar el estado del predio seleccionar el ícono Edición de la
columna “Opciones”. (Ver. Fig. 100)

Fig. 100: Lista de Declaraciones Juradas para el Predio

- Tenemos la pantalla con los datos de la primera inscripción. En esta
pantalla se puede realizar la edición de los datos del predio. (Ver. Fig.
101)
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Fig. 101: Actualizar Datos de la Primera Inscripción

- Actualizados los datos, seleccionar la opción “Generar DJ”. (Ver. Fig.
102).

Fig. 102: Generar Declaración Jurada

- Al seleccionar la opción “Generar DJ” muestra un mensaje indicando la
Declaración Jurada generada. (Ver. Fig. 103)

Fig. 103: Mensaje de Confirmación

2.7. Descargo de Predio
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- Seleccionar la opción “Descargo”. (Ver. Fig. 104)

Fig. 104: Lista de Declaraciones Juradas para el Predio

- Luego mostrará la siguiente pantalla, el cual se encuentra agrupado en
las siguientes secciones: (Ver. Fig.  105)

Fig. 105: Descargo de Predio

2.7.1. Sección 1: Datos del descargo

- En esta sección se ingresan los datos del descargo.

- Por defecto se muestra la fecha de declaración, se debe de
ingresar la fecha de transferencia y se debe seleccionar el
motivo de descargo. (Ver. Fig. 106)
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Fig. 106: Datos del Descargo

2.7.2. Sección 2: Datos generales del predio

- En esta sección los datos del predio se muestran por defecto.
(Ver. Fig. 107)

Fig. 107: Datos Generales del predio

2.7.3. Sección 3: Datos de adquiriente

- En esta sección se registran los datos del adquiriente del predio
y se selecciona la notaría en la cual se ha realizado la
transacción.

- Seleccionar la opción “Buscar Adquiriente”. (Ver. Fig. 108)

Fig. 108: Datos de Adquiriente

- Muestra la pantalla Agregar Adquirientes, donde se selecciona el
adquiriente. (Ver. Fig. 109)

- Ingresar algún criterio de búsqueda y seleccionar la opción
“Buscar”. (Ver. Fig. 109)
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Fig. 109: Agregar Adquirientes

- Al seleccionar un registro del resultado , se visualizan los
datos en el formulario principal del descargo de predio. (Ver. Fig.
110)

- En el campo Cant. Adquisición se ingresa la cantidad de
adquisición a descargar.

Fig. 110: Datos de Adquiriente

- Si el adquiriente no se encuentra registrado en el sistema,
seleccionar la opción “Nuevo”. (Ver. Fig. 111)
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Fig. 111: Datos de Adquiriente

- Muestra el formulario Agregar Persona. (Ver. Fig. 112)

Fig. 112: Agregar Persona

- Al seleccionar como tipo de Contribuyente Persona Natural o
Sociedad Conyugal se muestra el formulario con los campos
correspondientes habilitados en la Sección Datos del
Contribuyente. (Ver. Fig. 113)
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Fig. 113: Agregar Persona

- Al seleccionar Sucesión Indivisa como Subtipo de Contribuyente,
se habilitan los campos Partida y Fecha de defunción. (Ver. Fig.
114)

Fig. 114: Agregar Persona

- Al seleccionar como tipo de Contribuyente Persona Jurídica o
Patrimonio Autónomo se muestra el formulario con los campos
correspondientes habilitados en la Sección Datos del
Contribuyente. (Ver. Fig. 115)

66 MANUAL DE USUARIO - MÓDULO PREDIAL



Sistema de Recaudación Tributaria Municipal - Perú | srtm.peru@gmail.com

Fig. 115: Agregar Persona

- En caso se haya ingresado un tipo y número de documento ya
registrado en el Sistema, se mostrará un mensaje indicando el
código y nombre completo del contribuyente.

- Para registrar la dirección del contribuyente seleccionar la opción
“Nuevo” (Ver. Fig. 116)

Fig. 116: Agregar Persona

- Se visualizará el siguiente formulario donde seleccionamos el

icono “Buscar”. (Ver. Fig. 117)
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Fig. 117: Registro Domicilio(s)

- Seleccionar el tipo de vía y vía, adicionalmente se puede
ingresar el nombre de la vía para una búsqueda más específica,
para visualizar el resultado de la búsqueda seleccionar la opción
“Buscar”. (Ver. Fig. 118)

Fig. 118: Buscar Vía

- Al seleccionar un registro del resultado , se visualizan los
datos en el formulario principal de Registro Domicilio(s). (Ver.
Fig. 119)
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Fig. 119. Registro Domicilio(s)

- Para guardar el registro seleccionar la opción “Grabar”, los
datos se muestran en la pantalla Agregar Persona (Ver. Fig. 120)

NOTA: Sólo se podrá registrar una sola dirección fiscal por
contribuyente.

Fig. 120: Agregar Persona
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- Para guardar los datos del contribuyente, seleccionar la opción
“Guardar” del formulario Agregar Persona. (Ver. Fig. 120)

- Los datos del contribuyente se muestran en la sección “Datos de
Adquiriente”. (Ver. Fig. 121)

Fig. 121: Datos de Adquiriente

2.7.4. Sección 4: Documentos Anexos

- Seleccionar la opción “Agregar documentos”. (Ver. Fig. 122)

Fig. 122: Documentos Anexos

- En esta sección se ingresan los documentos anexos. (Ver. Fig.
123 y 124)
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Fig. 123: Documentos Anexos

Fig. 124: Documentos Anexos
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- Al seleccionar la opción “Aceptar”, se muestra el documento
anexo agregado en el formulario principal de descargo. (Ver. Fig.
125)

Fig. 125: Documentos Anexos

- Una vez ingresados todos los datos del descargo de predio, se
procede a verificar los datos seleccionando la opción
“Presentación Preliminar”. (Ver. Fig. 127)

- Si los datos son correctos, muestra la presentación preliminar y
se habilita la opción “Generar DJ”, caso contrario muestra un
mensaje con los datos incorrectos o campos faltantes de
ingresar. (Ver. Fig. 126)

Fig. 126: Pantalla de Descargo

- Vista de la presentación preliminar con los datos registrados
anteriormente. (Ver. Fig. 127)
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Fig. 127: Vista de la Presentación Preliminar

- Al seleccionar la opción “Generar DJ” del formulario principal,
muestra el siguiente mensaje de confirmación indicando la
Declaración Jurada generada. (Ver. Fig. 128)

Fig. 128: Mensaje de Confirmación

73 MANUAL DE USUARIO - MÓDULO PREDIAL



Sistema de Recaudación Tributaria Municipal - Perú | srtm.peru@gmail.com

- Al seleccionar la opción “Aceptar” retorna al formulario Lista de
Declaraciones Juradas para el Predio, se visualiza que el predio
ha sido descargado correctamente. (Ver. Fig. 129)

Fig. 129: Lista de Declaraciones Juradas para el Predio

(*) Para el descargo de un predio se debe tener en cuenta lo
siguiente:

- Si el porcentaje ingresado a descargar es mayor a 0 y menor a la
cantidad del porcentaje original del predio, el sistema realiza lo
siguiente:

- Crea la nueva declaración con motivo de declaración
Actualización. (Ver Fig. 130)

- Actualiza la condición de propiedad del predio a Condómino
Simple.

- Inactiva DJ anterior.
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Fig. 130. Lista de Declaraciones Juradas para el Predio

- Si el porcentaje ingresado a descargar es igual al porcentaje
original del predio, el sistema realiza lo siguiente:

- Crea la nueva declaración con motivo de declaración Descargo.

- Mantiene su condición de propiedad original.

- Inactiva DJ anterior.

NOTA: Siempre se genera la DJ para el año vigente

- Si se realizó el descargo de predio, en los predios del nuevo
propietario se visualiza el predio descargado con motivo de
declaración Inscripción y su estado Pendiente.

- Actualiza la condición de propiedad del predio a Condómino
Simple

2.8. Copiar Declaración Jurada a Otro Año

- Esta opción está habilitada para copiar la DJ de un predio a los años
que se desee y el contribuyente esté afecto, el sistema valida si
corresponde copiar a un año determinado en función a la fecha de
adquisición del mismo, esta opción copia una DJ como resultado de una
fiscalización a otros años, copiando los estados de la DJ de donde se
están haciendo las copia.
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- Para realizar una copia de la declaración jurada, seleccionar el ícono

Copiar a otro año. (Ver. Fig. 131)

Fig. 131: Lista de Declaraciones Juradas para el Predio

- Se muestra el formulario Copiar Declaración a Otro Año. (Ver. Fig. 132)

- Ingresar el año de la declaración jurada a crear.

- Seleccionar la opción “Procesar”, para crear la nueva declaración
jurada con el año ingresado.

Fig. 132: Copiar Declaración Jurada a otro año

- Seleccionar la opción “No” si no se desea copiar la declaración jurada.

- Muestra el siguiente mensaje: Copia realizada con éxito. (Ver. Fig. 133
y 134)
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Fig. 133: Mensaje de Confirmación

Fig. 134: Mensaje de Confirmación

- Al seleccionar la opción “Si, realizar copia” muestra la siguiente
pantalla, se visualiza la declaración jurada creada. (Ver. Fig. 135)
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Fig. 135: Lista de Declaraciones Juradas para el Predio

- Para crear la copia de la Declaración Jurada de Predio se deberá tener
en cuenta lo siguiente:

● Si el año de la declaración jurada a crear es menor a la

fecha de adquisición del predio, al seleccionar la opción

“Procesar” mostrará el siguiente mensaje. (Ver, Fig.

136)

Fig. 136: Mensaje de Alerta

● Al copiar una declaración jurada a un año donde existe

Declaración Jurada del predio, se mostrará el siguiente

mensaje. (Ver. Fig. 137)

Fig. 137: Mensaje de Advertencia

● Si se selecciona la opción “Sí, realizar copia” se

creará una nueva copia, la nueva declaración se

muestra con estado registrado mientras la anterior se

muestra con estado inactivo.

NOTA: Para cada año solo existe un DJ Activa, las anteriores se
encuentran en estado Inactivo.

- En esta pantalla se muestra la nueva declaración jurada del predio con
el año ingresado. (Ver. Fig. 138)
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Fig. 138: Declaración Jurada creada.

2.9. Cálculo del Impuesto Predial por Periodo

- El impuesto predial se calcula de acuerdo a los estados de fiscalización
que los predios presentan.

- En la siguiente tabla se muestran los estados de la determinación, de
acuerdo si la fiscalización de los predios del contribuyente ha sido
aceptada o no aceptada por el contribuyente.

 ACEPTADO CERRADO
ESTADO DE

DETERMINACIÓN

PREDIO FISCALIZADO NO NO No Aceptado – No Cerrado

PREDIO FISCALIZADO NO SI No Aceptado - Cerrado

PREDIO FISCALIZADO SI SI Aceptado Cerrado
PREDIO NO
FISCALIZADO

 -  -  -

Tabla N° 1: Tabla Estados de Fiscalización de Predio

- Para determinar el impuesto predial, seleccionar el la opción
Determinacion de Predial que realiza el Calculo de impuesto predial
por periodo. (Ver. Fig. 139)
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Fig. 139: Calculo impuesto predial por periodo.

- Se muestra la siguiente pantalla, con el detalle del cálculo del Impuesto
Predial de acuerdo al año de obligación. (Ver. Fig. 140)

Fig. 140: Determinación del Impuesto Predial

- Para visualizar la Hoja de Resumen completa, seleccionar el ícono pdf
del campo HR. (Ver. Fig. 140)

- Al abrir el archivo se visualiza la consolidación de la cantidad de predios
del contribuyente que han sido declarados. (Ver. Fig. 141)
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Fig. 141: Hoja de Resumen de Predio Declarados

- Para visualizar el detalle de los predios urbanos, seleccionar el ícono
pdf del campo PU. (Ver. Fig. 140)

- Al abrir el archivo se visualiza las características físicas del predio
declarado del contribuyente así como: área de terreno, área construida,
estado de conservación, etc. (Ver. Fig. 142)

81 MANUAL DE USUARIO - MÓDULO PREDIAL



Sistema de Recaudación Tributaria Municipal - Perú | srtm.peru@gmail.com

Fig. 142: Declaraciones Juradas de Predio Urbano

- Para visualizar el detalle completo de la hoja de liquidación del impuesto
predial, seleccionar el ícono pdf del campo HL (Ver. Fig. 140). Al abrir
el archivo se visualiza la siguiente pantalla (Ver. Fig. 143).
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Fig. 143: Hoja de Liquidación

- Para visualizar el cálculo, seleccionar el ícono del campo Ver
cálculo. (Ver. Fig. 144)

Fig. 144: Determinación del Impuesto Predial

- Muestra la siguiente pantalla con el resumen del cálculo predial. (Ver.
Fig. 145)
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Fig. 145: Cálculo del Impuesto Predial

- Para comparar determinaciones, seleccionar el ícono del campo
Compara Deter. (Ver. Fig. 146). Se muestra la siguiente pantalla. (Ver.
Fig. 147)

Fig. 146: Determinación del Impuesto Predial
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Fig. 147: Histórico de Determinación del Impuesto Predial

Visualizar Cálculo de la Determinación

- Para visualizar el cálculo de la determinación, seleccionar el ícono.
(Ver. Fig. 148).

Fig. 148: Histórico de Determinación del Impuesto Predial

- Muestra la siguiente pantalla con el resumen de la determinación. (Ver.
Fig. 149)
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Fig. 149: Detalle del Cálculo de la Determinación
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2.10. Determinación de Arbitrios

- Para ver el cálculo de arbitrios, seleccionar la opción “Determinación
de Arbitrios” del campo Impuesto predial y arbitrios. (Ver. Fig. 150).

Fig. 150: Determinación de Arbitrios

- Muestra la siguiente pantalla con el resumen del cálculo de arbitrios.
(Ver. Fig. 151)

Fig. 151: Determinación de Arbitrios

- Al seleccionar el ícono “calculo” se generan los montos de los
arbitrios de Barrido, Recojo, Parques y Jardines, Serenazgo. (Ver. Fig.
152)
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Fig. 152: Determinación de Arbitrios

- Para visualizar el cálculo de los arbitrios generados en un pdf,

seleccionar el ícono . (Ver. Fig. 152)

- Muestra la siguiente pantalla. (Ver. Fig. 153)
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Fig. 153: Cálculo de Arbitrios

2.11. Generación de Arbitrios

- En las opciones de Impuesto Predial y Arbitrios seleccionar la opción
Arbitrios(Registro Manual). (Ver. Fig. 154)
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Fig. 154: Opciones del contribuyente

- En esta pantalla se realiza la Generación de Arbitrios para los predios.
En la parte superior de la pantalla tenemos un formulario donde
ingresamos los campos solicitados. Seleccionamos la opción “Generar”.
(Ver. Fig. 155)

Fig. 155: Generación de arbitrios

90 MANUAL DE USUARIO - MÓDULO PREDIAL



Sistema de Recaudación Tributaria Municipal - Perú | srtm.peru@gmail.com

- Si el predio no tiene ninguna declaración jurada relacionada, primero
debemos crear la declaración jurada de dicho predio (Ver 2.1 Búsqueda
de Predio).

- Mostrará el siguiente mensaje donde se confirma la generación y
registro de arbitrios. (Ver. Fig. 156)

Fig. 156: Mensaje de Confirmación

- En la parte inferior de la pantalla tenemos la determinación de arbitrios y
su detalle. (Ver. Fig. 157)

Fig. 157: Generación de arbitrios
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- También podemos realizar la búsqueda específica del predio ingresando
el Predio, Año y seleccionar la opción “Buscar”. En la parte inferior nos
mostrará la lista de determinación de arbitrios y su detalle. (Ver. Fig.
158)

Fig. 158: Generación de arbitrios
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